OFICINA DO BIRUTIA

Apresentacao com lA: do briefing ao

arquivo que voceé pode usar

Uma apresentacdo boa comeca antes dos slides: no briefing e no roteiro. Veja o
caminho em cinco passos, com os pedidos, para chegar a um arquivo que vocé pode
usar.

Quem abre a ferramenta e pede "faca uma apresentacao” recebe uma apresentacdo genérica. A diferenca
estd em pensar antes de desenhar. Este caminho vai do briefing ao arquivo.

Recursos de apresentagdo variam conforme o plano. Se o seu ndo tiver, os pedidos servem para gerar o
roteiro e o texto de cada slide, que vocé monta no programa que usa.

Os cinco passos

1. Faga o briefing

Responda: quem vai assistir, 0 que precisa sentir ou decidir ao final, quanto tempo vocé tem e o que nédo
pode faltar.

2. Peca a mensagem central

Pedido: Pedido 1 - a ideia

Quero apresentar [assunto] para [publico] em [N] minutos, para que decidam [decisdo]. Escreva a
mensagem central em uma frase e 3 argumentos que a sustentam, do mais forte para o mais fraco.

3. Peca o roteiro de slides
Pedido: Pedido 2 - roteiro

Com base nisso, proponha um roteiro de [N] slides. Para cada um: o titulo como uma afirmagéo, e ndo
como um tema; 3 topicos curtos; e o que eu devo dizer em voz alta. Comece com o problema e
termine com a acéo.

4. Gere a apresentacao

Peca o arquivo e escolha o estilo: [cores, fonte, tom].

Pedido: Pedido 3 - montar

Monte a apresentacao a partir do roteiro, com as cores [cores] e a fonte [fonte]. Use poucas palavras
por slide e deixe espaco em branco. Sugira onde um gréafico ou imagem ajudaria.
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5. Revise e ensaie

Pedido: Pedido 4 - revisao

Revise a apresentacdo como alguém que ndo conhece o assunto: onde ficaria perdido, o que esta
longo demais e o que falta? Depois, escreva 5 perguntas dificeis que o publico poderia fazer e as
respostas que eu poderia dar.

Erros comuns

Slides com muito texto. O slide apoia a fala, e ndo a substitui.

Titulos que sdo temas ("Resultados”) em vez de afirmacdes ("As vendas subiram 30%"). Confira o niUmero
antes.

Dados inventados. Marque "a confirmar" e preencha vocé.

Abra o arquivo final em outro computador ou no celular antes de apresentar. Fontes e formatos as vezes

mudam.

Oficina do BirutlA - material gratuito. Conferido em 27/10/2026. As ferramentas de |IA mudam com
frequéncia.

Quer automacoes para a sua empresa?

O BirutlA e a MLM Produgoes podem ajudar.

www.mlmproducoes.com.br
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