OFICINA DO BIRUTIA

Peca documentos, apresentacoes e pecas

visuais ao Claude sem sair da conversa

Da para pedir um documento, uma apresentacdo ou uma peca visual direto na
conversa, e ajustar com novos pedidos. Veja como briefar bem e revisar antes de usar.

Em vez de montar um documento do zero em outra ferramenta, vocé pode pedir ao Claude na prépria
conversa e ir corrigindo. O segredo é o briefing: quanto melhor o pedido, menos retrabalho.

Os recursos de documentos, apresenta¢des e design mudam conforme o plano e a versédo. Confira na sua

conta o que esta liberado.

O briefing que funciona

Todo pedido de pega pronta deve dizer:
Para qué: o objetivo.

Para quem: quem vai ler ou assistir.
Tamanho: nimero de paginas ou slides.
Tom e visual: formal ou leve, cores, fonte.

O que ndo pode faltar e o que ndo pode aparecer.

Pedidos

1. Documento

Pedido: Pedido 1 - documento

Crie um documento de [tipo: proposta, relatorio, manual] sobre [assunto], para [leitor], com no maximo
[N] paginas. Estrutura: resumo no inicio, se¢des com titulos claros e préximos passos no fim. Tom
[formal/direto]. Use apenas as informacdes abaixo e marque "a confirmar" no que faltar. [cole as
informacodes]

2. Apresentacao

Pedido: Pedido 2 - apresentacao

Monte uma apresentacao de [N] slides sobre [assunto] para [pUblico]. Um slide, uma ideia. Para cada
slide: titulo, até 3 tdpicos curtos e uma sugestao de imagem. Comece com o problema e termine com a
agdo que quero que tomem.

3. Peca visual

Oficina do BirutlA - MLM Produgdes - material gratuito - mikasfontana.github.io/oficina-do-birutia



Pedido: Pedido 3 - design

Crie uma peca [formato: post quadrado, banner, capa] sobre [assunto], com as cores [cores] e a fonte
[fonte]. Texto principal: "[frase]". Deixe espaco em volta e boa leitura no celular.

4. Ajuste fino

Peca uma mudanca por vez e diga exatamente o qué.
Pedido: Pedido 4 - corrigir

Mantenha tudo como esta e mude apenas: [uma coisa]. Nao altere o resto.

5. Revisao

Pedido: Pedido 5 - revisar antes de usar

Revise o material como um cliente exigente: ha erro, nimero sem fonte, promessa exagerada ou frase
confusa? Liste os problemas e proponha a corre¢do, sem reescrever tudo.

Cuidados

Confira dados e nomes antes de enviar a alguém.
Imagens e fontes: verifique a licenca quando for uso comercial.
Exporte e abra o arquivo final para ver se nada saiu do lugar.

A A entrega um primeiro rascunho muito bom. O acabamento e a conferéncia sdo responsabilidade sua.

Oficina do BirutlA - material gratuito. Conferido em 27/10/2026. As ferramentas de IA mudam com
frequéncia.

Quer automacoes para a sua empresa?

O BirutlA e a MLM Producées podem ajudar.

www.mlmproducoes.com.br
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